ARGOS

Comptable |P (Institutions de prévoyance)

Interim ou CDD 80 % sur la base de 40h/semaine pour nos locaux a Gland
Date d’entrée en fonction : janvier 2023
Durée : approx 3 mois a 80% puis possibilité de prolonger I'activité a 60% en CDI

Description du poste :

Etats financiers des IP

e Etablissement des états financiers des IP

e Comptabilisation des écritures, y compris bouclement
e Contréle de la trésorerie et suivi des liquidités

e Controle des colits des mandats de comptabilité

e Comptabilité des titres

Divers administratifs

e Réception téléphonique et distribution des appels et messages
e Coordination avec I'’équipe de gestion des IP

o Feedbacks et rapports aux supérieurs hiérarchiques

Profil candidat/e :

e Expérience pratique de comptabilité > autonomie au niveau des bouclements comptables

e Connaissances de bases en prévoyance serait un atout

e Aisance MS Office et logiciels comptables

e Personne fiable, organisée et rigoureuse / apte a travailler de maniére autonome et
proactive / Sens des priorités, respect des délais et qualité du travail fourni

Conditions et avantages offerts pour les CDI :

e Rémunération proposée selon profil du/de la candidat/e

e 25 jours de vacances annuelles + fériés officiels et quelques jours offerts en fin d’année
Possibilités de formation en interne et en externe

Abonnement demi-tarif offert

Parking gratuit

1 Repas mensuel groupe offert

e Activité sportive « sponsorisée »

e Cheques Reka

e (Cotisations ANP entiérement prises en charge par I'employeur

e Plans de prévoyance professionnelle tres avantageux

Contact : Diane Predieri — dpredieri@argos-group.ch



